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康府办字〔2016〕107 号

关于印发《南康区政府投资重大项目主要
管理人员考勤办法（试行）》的通知

各乡(镇)人民政府，各街道办事处，南水开发办，区政府各

部门，区属、驻区各单位：

《南康区政府投资重大项目主要管理人员考勤办法》已

经区政府研究同意，现予印发，请认真贯彻执行。执行中遇

到的问题，请及时反馈至区发改委。

2016 年 11 月 17 日
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南康区政府投资重大项目主要管理人员
考勤办法（试行）

为加强对政府投资重大项目的监督管理，防止围标、串

标、卖标、挂靠和违规分包、转包等问题的发生，根据赣州

市政府《关于加强政府投资房建市政工程建设项目招标投标

工作的若干规定（试行）》、《赣州市政府投资房建市政公用

工程信用承包商管理实施细则（试行）》及其他相关规定精

神，经研究，决定对政府投资重大项目主要管理人员实施考

勤管理，特制定本办法。

一、考勤的范围和对象

（一）凡是政府投资工程项目要约价在 500万元以上（含

本数）（纯土石方和纯苗木项目除外）的为重大项目，重大

项目的主要管理人员（含施工单位和监理单位）均应实行电

子考勤。

（二）施工单位在现场的主要管理及技术人员包括：建

造师、项目技术负责人、施工员、质检员、专职安全员。

（三）监理单位施工现场的主要管理人员包括：总监理

工程师、现场监理（含专业监理和监理员）。

二、单位和部门职责

（一）项目法人的职责

1、项目法人为执行施工现场考勤制度第一责任人，负

责将考勤要求和违约责任纳入工程施工和监理招标文件中

的合同条款，并按本办法规定落实责任追究措施。
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2、项目法人负责在项目办理好工程施工许可证之前将

电子考勤机安装在施工单位项目部，并负责考勤信息录入情

况的登记、统计和考勤机的日常维护。

3、在工程施工过程中，项目法人应当指定责任心强、

政治觉悟高的人作为考勤员，专门负责对监理和施工现场管

理人员进行考勤。

4、项目法人应当将考勤登记情况和应扣除违约金清单

报行政监督、财政及审计部门备案。

5、对项目管理人员每月在岗时间少于本办法规定的最

低时间要求，或管理人员虽然在岗但未履职的企业，项目法

人应当把其列入重点监控对象，认真核查现场实际管理人员

与中标企业关系、是否存在转包或违法分包行为，并将相关

问题书面上报行政监督部门。

（二）行政监督部门的职责

1、考勤监控后台设在行政监督部门。行政监督部门负

责督促项目法人在合同备案之前将项目管理人员的基本信

息录入电子考勤系统，并负责对项目法人登记、统计考勤数

据的情况进行监督。

2、建立健全市场诚信信息系统，将未按规定到岗履职

的施工单位（监理单位）及时录入诚信信息平台，并在江西

省公共资源交易网和赣州市公共资源交易网站上进行公示。

（三）财政、审计部门的职责

1、财政部门在拨付工程款前应当要求项目法人提供当

期考勤登记情况，并根据考勤登记情况扣除相应违约金后划
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拨当期工程款。

2、审计部门在政府工程重大项目决算审计时应当要求

项目法人提供考勤登记情况，对财政部门未扣除或漏扣的违

约金在工程决算时予以扣除。

三、考勤方式

（一）项目考勤周期为合同工期，即项目自开工之日起

至合同竣工验收之日止。项目如遇非施工方因素中断施工，

经项目主管部门和行政监督部门同意后，项目主要管理人员

可中断考勤直至项目复工。

（二）施工或监理单位在签署合同时约定的项目主要管

理人员均应参加考勤，考勤时间为上午 9：00 上班至下午 17：

30 下班，每日考勤一次。

四、考勤要求及责任追究

（一）在工程项目建设过程中，建造师、项目技术负责

人、施工员、质检员、专职安全员、现场监理（含专业监理

和监理员）每月在施工现场工作时间不得少于 22 天，总监

理工程师在施工现场工作时间不得少于 10 天。

（二）建造师、项目技术负责人及总监理工程师无正当

理由缺岗的，每缺岗一天扣除施工单位（监理单位）履约保

证金 2000 元，施工员、质检员、专职安全员和现场监理每

人缺岗一天扣除施工单位（监理单位）履约保证金 1000 元。

（三）对施工单位的建造师、项目技术负责人、施工员、

质检员、专职安全员和监理单位的总监理工程师、监理员实

行百分制管理。设定以上人员每人初始分值 100 分，每缺勤
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一次扣除 2 分。项目结束，若其个人累计扣除分数达 40 分

以上，则由相应的行政监督部门将该人列入南康区建设工程

项目管理技术人员“黑名单”。被列入“黑名单”的人员 5

年内不得在南康区担任工程管理和技术岗位。

（四）项目法人在项目结算时，根据考勤登记情况计算

施工、监理单位违约金，并在支付工程款（监理费）时扣减

违约金，同时开具违约金收款收据。

本办法自印发之日起实施，此前与本办法不一致的，以

本办法为准。本办法由区建设局会同区发改委、区财政局、

区审计局等相关行政监督部门予以解释。

附件：1、南康区政府投资工程项目主要管理人员考勤表

2、南康区政府投资工程项目主要管理人员考勤汇总表
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附件 1

南康区政府投资工程项目主要管理
人员考勤表

项目名称： ；项目法人：

施工单位： ；监理单位：

合同金额： 万元；考勤月份：

考勤信息

人员类别

姓名
执业资
格（岗
位）证号

出勤
日期

出勤
天数

缺勤
天数

单位累
计缺勤

建造师

项目技术
负责人

施工员

质检员

专职安全员

总监理
工程师

现场监理

填报人：

注：此表由项目法人负责填报，每月 5日之前将上月考勤情况连同考

勤机打卡信息一并报行政监督部门。
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附件 2

南康区政府投资工程项目主要管理
人员考勤汇总表

项目名称： ；项目法人： （盖章）

施工单位： （盖章） ；监理单位： （盖章）

开工时间： 万元；竣工时间：

行政部门： （盖章）

考勤信息

人员类别

姓名
总出勤
天数

总缺勤
天数

违约
金额

累计扣
除分数

建造师

项目技术
负责人

施工员

质检员

专职安全员

总监理
工程师

现场监理

填报人：

注：此表由行政监督部门负责统计填报，在项目竣工验收后及时报审

计、财政等部门，本表为工程结算必备资料。
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赣州市南康区人民政府办公室 2016 年 11 月 17 日印发


